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CAIET DE SARCINI

Servicii de informare si publicitate privind asistenta financiari nerambursabili asigurati din fonduri

publice pentru proiectul ..Constructia variantei de ocolire a Municipiului Constanta”

I Introducere

Prestatorul va elabora Planul de Actiune pentru Promovarea Proiectului in conformitate cu prezentul Caiet de
Sarcini in termen de 30 de zile de la data semnarii Contractului de Servicii de informare si publicitate privind
asistenta financiard nerambursabild asiguratd din fonduri publice pentru proiectul ,,Constructia Variantei de
Ocolire a Municipiului Constanta” pe care il va supune aprobarii Beneficiarului.

Prestatorul va implementa Planul de Actiune pentru Promovarea Proiectului, indeplinind toate activititile ce i
revin, in termenele stabilite, conform cerintelor din prezentul Caiet de Sarcini.

Toate produsele si actiunile de informare si publicitate realizate de Prestator vor fi supuse aprobarii prealabile a
CNADNR SA.

II. Cerinte pentru elaborarea si implementarea Planului de Actiune pentru Promovarea Proiectului

Planul de Actiune pentru Promovarea Proiectului descrie totalitatea masurilor de informare si publicitate ce
urmeaza a fi realizate de pértile implicate in implementarea Proiectului, Beneficiar/ Prestator, pentru informarea
publicului asupra contributiei financiare nerambursabile a Uniunii Europene la realizarea Proiectului
»Constructia Variantei de Ocolire a Municipiului Constanta”.

Elaborarea §i implementarea Planului de Actiune pentru Promovarea Proiectului se va face in conformitate cu
prevederile Manualului de Identitate Vizuala (MIV) pentru Programul Operational Transport 2007 — 2013 editia
II, (disponibil in format electronic la adresa www.ampost.ro — sectiunea Publicitate). Orice modificari sau
completdri ulterioare ale MIV- ului se vor lua in considerare la momentul implementarii actiunilor de informare
si publicitate.

Planul de Actiune pentru Promovarea Proiectului va fi elaborat de Prestator si aprobat d¢ CNADNR SA.
Realizarea activitatilor prevazute in Planul de Actiune pentru Promovarea Proiectului se va raporta prin
intermediul unor rapoarte emise de catre Prestator in luna imediat urmatoare realizirii activitatilor de informare
si publicitate. Prestatorul va ataga la aceste rapoarte_documente suport care si dovedeasca indeplinirea actiunilor
de informare i publicitate. Formatul de raport va fi transmis catre CNADNR SA pentru aprobare prealabila in
termen de 15 zile de la data semnarii Contractului de Servicii de informare si publicitate privind asistenta
financiard nerambursabila asiguratd din fonduri publice pentru proiectul ,,Constructia Variantei de Ocolire a
Municipiului Constanta”. Fiecare raport va fi_transmis de Prestator citre CNADNR SA in a 7-a zi a lunii
urmatoare celei la care se refera raportarea, atat in format electronic, cat si in scris, in 2 exemplare originale,
semnate si stampilate pe fiecare pagind urmand ca Beneficiarul sa il aprobe in termen de 45 de zile.

Receptia serviciilor prestate de Prestator se face dupa cum urmeazi:

a) Prin Proces Verbal (de instalare/de predare al plicilor) incheiat intre Prestator si Beneficiar sau
reprezentantul local al acestuia, dupi caz, la data prestirii serviciilor.

b) Prin Rapoarte la sediul Beneficiarului care sa includd si Procesele Verbale la care se face referire mai
sus.



) Prin Raportul Final care va prezenta modalitatea de indeplinire a tuturor obligatiilor contractuale
asumate.

Procesele Verbale, Rapoartele si Raportul Final, se emit de cétre Prestator, atit in format electronic, cat si in
scris, in 2 exemplare originale, semnate si stampilate pe fiecare pagini de citre acesta. -

In elaborarea Planului de Actiune pentru Promovarea Proiectului, se va avea in vedere includerea urmatoarelor
activitati:

1. Conceperea, fabricarea, instalarea si predarea plicilor pentru amplasare permanenti

Dupa finalizarea lucrarilor, dar nu mai tirziu de 6 luni de la data Receptiei la Terminarea Lucrérilor, vor fi
montate plici pentru amplasare permanent3.

Prestatorul va elabora macheta pentru placile pentru amplasare permanentd in conformitate cu cerintele
Manualului de Identitate Vizuald pentru Programul Operational Transport 2007 — 2013 editia II, (disponibil in
format electronic la adresa www.ampost.ro — sectiunea Publicitate) si o va supune aprobirii Beneficiarului
pentru respectarea regulilor de identitate vizuald stabilite prin MIV.

Dimensiunea plécilor pentru amplasare permanenti este: 4000mm x 2450mm.

Numdrul de placi pentru amplasare permanentd este de 15 bucdti care vor fi amplasate intr-un loc cit mai vizibil
pentru toti participantii la trafic, in apropiere de locatia proiectului.

Pozitiile vor fi alese de citre CNADNR SA / DRDP Constanta, astfel incat sd se asigure amplasarea placilor la
inceputul i sféarsitul sectorului de drum (cate o placa pe sens) precum si la minim trei poduri/podete. Placile vor
fi amplasate astfel incét si se asigure vizibilitatea informatiilor afisate, cu respectarea masurilor de siguranta
rutierd si a limitelor de proprietate.

Prestatorul va furniza plicile pentru amplasare permanentd in baza machetei aprobate de citre CNADNR SA si
va asigura montarea lor.

Prestatorul este responsabil de intrefinerea corespunzitoare a placilor si de inlocuirea acestora (ori de céte ori
este necesar ca urmare a deteriorarii, sustragerii, etc.) pana la finalizarea perioadei de implementare a
contractului, prilej cu care acestea vor fi predate Beneficiarului local DRDP Constanta.

Specificatii tehnice plici pentru amplasare permanenti (conform Manualului de Identitate Vizuali, Editia
1I):

Din punct de vedere tehnic, placile pentru amplasare permanenti se compun din panou, stalpi si fundatie.

A. Panoul consta intr-o structurd metalicd rezistentd (profile din otel laminat de 30 x 30 mm cu bare de
ranforsare din metru in metru), care se acoperd cu bond (material compozit PVC placat cu aluminiu) de 3 mm
imprimat cu autocolant.

B. Tehnic, se prevad 2 stalpi laterali din teavd cu diametrul 114 mm sau mai mare, in functie de caracteristicile
atmosferice ale zonei in care se amplaseaza panoul. Stalpii de sustinere a panoului vor fi executati dintr-o singura
bucatd, indiferent de tnalfime.

De reguld, panoul se ageazi la 2,5m de sol, astfel incat stalpii si aibi o indltime de 5 m de la sol.

In fundatie intra de regula 1 m, astfel incat lungimea total a stlpului trebuie si fie de 6 m.

C. Fiecare stalp trebuie sa aiba o fundatie de 0,5x0,5x1 m, din beton B250.

2. Organizarea de evenimente

Pentru asigurarea informarii §i publicitatii, Prestatorul va organiza evenimente publice in zona implementarii
contractului. Toate materialele folosite la evenimente vor respecta prevederile Manualului de Identitate Vizuald
pentru Programul Operational Transport 2007-2013, editia II disponibil la adresa web Www.ampost.ro si vor fi
aprobate de citre CNADNR SA.

La Receptia lucririlor executate de citre Antreprenor, Prestatorul va organiza o ceremonie oficiala de receptie,
Cu reprezentanti ai autoritatilor Centrale / Regionale / Locale si in prezenta reprezentantilor mass-media.

Pentru ceremonia oficiald de receptie a lucrarilor, Prestatorul va pregati mape cu materiale relevante despre
Proiect.

Nr. Participanti:minim 50 persoane.

Fiecare mapa va contine: '

- O brosura de prezentare a Proiectului (detaliatd mai jos);

- Un CD/DVD cu filmul realizarii Proiectului (detaliat mai jos);

Mapele vor fi pregitite si distribuite de Prestator exclusiv participantilor la eveniment. Continutul si forma de
prezentare a mapei vor fi aprobate in prealabil de citre CNADNR SA.
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Prestatorul va transmite CNADNR SA documente suport (fotografii, inregistriri video, corespondenta, lista de
prezenta) privind realizarea acestui eveniment.

g La finalizarea Proiectului, Prestatorul va organiza o conferinti de presd pentru anuntarea rezultatelor obtinute
ca urmare a implementdrii acestuia §i pentru accentuarea contributiei nerambursabile a Uniunii Europene la
finantarea contractelor incheiate. Se vor transmite invitatii catre reprezentantii autorititilor Centrale / Regionale /
Locale si cétre reprezentantii mass-media.

Prestatorul va transmite CNADNR SA documente suport (fotografii, inregistriri video, corespondenta, lista de
prezentd) privind realizarea acestei conferinte de presa.
Nr. Participanti: minim 30 persoane.

3. Elaborarea si distribuirea de materiale informative despre Proiect

Cu ocazia organizirii unor evenimente de promovare a Proiectului, Prestatorul va edita materiale informative
care vor fi distribuite participantilor. _

Materialele informative realizate vor respecta prevederile Manualului de Identitate Vizuald pentru Programul
Operational Transport 2007-2013 editia II disponibil la adresa web www.ampost.ro si, in prealabil, vor fi
aprobate de citre CNADNR SA.

3.1 _CD-uri/DVD-uri cu filmul realizarii proiectului — cerinte minime.

Prestatorul are obligatia de a asigura o nregistrare video inainte de receptia lucrarilor cu echipament propriu.
Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului imagini / inregistrari video din timpul executiei lucrarilor.

Astfel, Prestatorul va realiza filmul proiectului (prezentand imagini de la inceputul lucrarilor, din perioada de
executie §i de la finalizarea lucrarilor) asigurandu-se ca pe parcursul deruldrii imaginilor va exista o descriere
(verbald sau scrisd) a Proiectului cu precizarea atat a informatiilor generale (obiectivul proiectului, perioada de
implementare, valoarea investifiei — cu accent pe contributia nerambursabild a Uniunii Europene) cit si a
informatiilor de natura tehnica in concordanti cu imaginile prezentate. .

Durata filmului va fi de 15-30 de minute. Filmul va respecta prevederile Manualului de Identitate Vizuala pentru
Programul Operational Transport 2007-2013 editia II disponibil la adresa web www.ampost.ro si va fi aprobat de
catre CNADNR SA anterior distribuirii lui. 1

De asemenea, Prestatorul va realiza un rezumat de 3 minute al filmului Proiectului in conditii tehnice care sa
permita difuzarea inregistririi pe canalele media.

Materialele video vor fi inregistrate pe CD/DVD in format HD si vor fi multiplicate in 50 de exemplare urmand a
fi distribuite in mapele de prezentare a Proiectului la ceremonia oficiala de receptie a lucrérilor.

3.2. Materiale informative tipirite — cerinte minime:
Pentru asigurarea informdrii si publicitatii, Prestatorul va asigura tiparirea si distribuirea de materiale
informative.

a. Brosuri — cerinte minime:
= Format deschis A4 (297 x 210 mm)

* Suport: hértie mati plastifiatd pentru exterior, 200 g/mp si interior 150 g/mp, lac selectiv lucios aplicat pe
texte/imagini

» 8-12 pagini, inclusiv coperta;

= Brosurile vor fi capsate;

= Se vor folosi culorile specificate in MIV;

« Tirajul: minim 50 bucati.

b. Mape — cerinte minime:
» Format finit A4 (220 x 305 mm) cu dublu - big (5Smm)

Carton plastifiat mat, 300-350 g/mp, lac selectiv lucios aplicat pe texte/imagini;
= Policromie;

* Un buzunar aplicat stantat cu loc pentru CD/DVD

» Se vor folosi culorile specificate in MIV

 Tirajul: minim 50 bucati

Materialele informative vor fi distribuite in mapele de prezentare la ceremonia oficiali de receptie a lucrarilor,
aceastd sarcind revenind prestatorului.



4. Fotografii pentru surprinderea in imagini a progresului lucririlor

Prestatorul are obligatia realizarii de fotografii pe parcursul executiei lucririlor urmand ca la finalizarea acestora
sd transmitd un set de cel putin 50 de fotografii care si ilustreze progresul lucrarilor. Fotografiile vor fi transmise
atit pe suport electronic (CD/DVD 1n format editabil) cat si in format hartie.

5. [Editarea si afisarea de mijloace de informare exterioari ( bannere, afise)

Prestatorul va asigura promovarea proiectului si prin mijloace de informare exterioara.

S.1. Afise — cerinte minime:

. dimensiune: 50x70cm;
. hartie mata 200g/mp;
. policromie;

. plastifiere mata;

. tiraj minim 30 bucéti.

Prestatorul va asigura editarea si distribuirea afigelor pentru a fi amplasate la sediile primariei / prefecturii /
consiliului local din zona unde se implementeaza proiectul.

3.2. Bannere — cerinte minime:

Ll 3 bannere orizontale, in vant, pe suport PVC, cerneald UV, dimensiune 3x1m, policromie
= 3 bannere verticale (stand-up roller) pentru afigare in fata / in interioriul salilor unde se organizeaza -
evenimente pentru promovarea proiectului.

6. Crearea si actualizarea paginii web dedicati Proiectului

Prestatorul va asigura crearea unei pagini web de prezentare a Proiectului, pagina activa pe toat durata derulirii
contractului. Scopul acestei actiuni este de a furniza informatii cheie despre proiect, stadiul lucririlor, poze/filme
care sd prezinte evolutia lucririlor, etc.

Dupa finalizarea lucrarilor §i incheierea Proiectului, pagina web va fi arhivati si predatd de citre Prestator,
Beneficiarului, pe suport electronic.

Prestatorul va asigura existenta unui contor statistic al traficului pe site, pentru cuantificarea numarului de
accesdri pe perioada implementarii proiectului.

Continutul si structura informationala a web site ului vor fi supuse, in prealabil, aprobarii CNADNR SA.

La realizarea web-site-ului Prestatorul va tine cont de prevederile Manualului de Identitate Vizuald pentru
Programul Operational Transport 2007-2013 editia II disponibil la adresa web WWW.ampost.ro.

7. Documente elaborate in cadrul Contractului

Documentele elaborate de catre Prestator (exclusiv corespondenta contractuald) vor avea inscriptionate
elementele vizuale de ale Uniunii Europene, cu respectarea culorilor si dimensiunilor specificate in MIV, precum
si mentiunea “Proiect cofinantat de Uniunea Europeand prin Fondul de Coeziune.”

8. Alte activitati

Prestatorul poate propune alte activitdti de informare si publicitate, realizarea lor se va face in conformitate cu
prevederile Manualului de Identitate Vizuald, cu aprobarea prealabili a Beneficiarului.

Toate activitatile de informare si publicitate ce urmeaza a fi realizate in cadrul acestui contract sunt centralizate
in Anexa A — Lista de Activitati a prezentului Caiet de Sarcini.

III.  Modalitatea de plati
Platile se vor efectua in termen de 60 de zile de la data primirii facturii aferente fiecdrei activitati prevazute in

contract dacd Raportul de activitate/ Raportul final de activitate a fost deja aprobat sau, in termen de 60 de zile de
la data aprobarii acestuia dacd factura a fost emisa anterior aprobirii Raportului de activitate/Raportului final de
activitate. ‘
Prezentarea cu date eronate sau incomplete, fata de prevederile legii si ale contractului, a facturilor de decontare,
conduce la returnarea de catre Beneficiar a facturilor in original, in termen de 15 zile de la primirea facturilor. Un
nou termen de platd va curge de la data primirii de citre Beneficiar a noilor facturi prezentate de cétre Prestator
completate cu date corecte, potrivit legii si contractului.



IV. Durata contractului

Durata contractului sau perioada necesard prestirii serviciilor este estimati la 8 luni de la data inceperii
contractului de servicii de informare i publicitate, care va fi inscrisd in ordinul de incepere emis de catre

Autoritatea Contractanta.
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Anexa A — Lista de Activitati

Nr. Activitate de informare si publicitate Cantitate Pret unitar Pret total / lei
Crt.
1 Conceperea, fabricarea, instalarea si intretinerea | 15 bucati
placilor pentru amplasare permanenti
2 Organizarea de evenimente 2 evenimente
3 Elaborarea si  distribuirea de materiale
informative despre Proiect:
3.1 Filmul proiectului inscriptionat pe CD/DVD 1 bucati
3.2 Materiale informative tipérite:
a. Brosuri 50 buciti
b. Mape 50 buciti
4 Fotografii pentru surprinderea in imagini a | 1. set de 50 de
progresului lucrarilor fotografii
5 Editarea si afisarea de mijloace de informare
exterioara:
5.1 Bannere 6 buciti
5.2 Afise 30 buciti
6 Crearea §i actualizarea paginii web dedicatd | 1 pagina web
proiectului
TOTAL fara TVA

TOTAL cu TVA




